
TC 

SÜLEYMAN DEMİREL ÜNİVERSİTESİ 

ISPARTA MESLEK YÜKSEKOKULU 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU  

 

S.NO SUNULAN HİZMET GEREKLİ BELGELER 
MÜRACAAT 

EDİLECEK BİRİM 

SÜRE 

1 İlk kayıt 

1-Lise Diploması 

2-6 adet  fotoğraf 

3- 2.öğretim öğrencileri için harç dekontu 

Öğrenci İşleri 

5 Dakika 

2 Ders Kaydı Varsa öğrenim ücretini yatırdıktan sonra  

Öğrenci Bilgi 

Sisteminden online 

yapılacak 

- 

3 Öğrenci Belgesi Öğrenci Kimlik Kartı Öğrenci İşleri 5 Dakika 

4 
Öğrenci Bilgi Sistemi 

Şifresinin Unutulması 
Öğrenci Kimlik Kartı Öğrenci İşleri 

5 Dakika 

5 
Öğrenci Başarı Takip 

Çizelgesi (Transkript) 
Öğrenci Kimlik Kartı Öğrenci İşleri 

5 Dakika 

6 Ders Muafiyet İşlemleri 

1-Dilekçe 

2-Geldiği Üniversiteden Transkript 
3-Ders İçerikleri (Onaylı) 

Bölüm Sekreterliği 

15 Gün 

7 Kayıt Dondurma 
1-Dilekçe 

2-Mazeret Belgesi 
Bölüm Sekreterliği 

1 Hafta 

8 Kayıt Silme 

1-Nüfus cüzdanı fotokopisi 

2-İlişik Kesme Formu 

3-Öğrenci Kimlik Kartı 

Öğrenci İşleri 

1 Hafta 

9 Kurumlar arası Yatay Geçiş 

1-Dilekçe 

2-Transkript 

3-Ders İçerikleri 

4-Disiplin durumunu gösterir belge. 

5-Öğrenci Belgesi 

Bölüm Sekreterliği 

15 Gün 

10 Kurum İçi Yatay Geçiş 

1-Dilekçe 

2-Transkript 

3-Ders İçerikleri 

4-Disiplin durumunu gösterir belge.  

5-Öğrenci Belgesi 

Bölüm Sekreterliği 

15 Gün 



11 Mazeretli Kayıt Yenileme 
1- Dilekçe 

2- Mazeretli Kayıt Yenileme Formu 
Bölüm Sekreterliği 

1 Hafta 

12 Ara Sınav Mazeret Sınavı 

1- Dilekçe 

2- Raporlu olduğunu gösterir belge veya Mazeretini belirten 

evrak. 

3-Sınav Programı 

Bölüm Sekreterliği 

1 Hafta 

13 
Sınav Sonucuna Maddi Hata 

İtirazı 
1. Dilekçe Bölüm Sekreterliği 

15 Gün 

14 Tek Ders Sınavı Başvurusu 
1. Dilekçe 

2. Transkript 
Bölüm Sekreterliği 

1 Hafta 

15 Staj 
1-Staj Kurum Onay Formu 

2-İşçi Sağlığı ve İş Güvenliği Sertifikası 
Bölüm Sekreterliği 

10 Gün 

16 
Mezuniyet ve/veya İlişik 

Kesme İşlemleri 

1. 1- Öğrenci Kimlik Belgesi 

2. 2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 
Öğrenci İşleri 

1 Hafta 

17 Geçici Mezuniyet Belgesi 

1- Öğrenci Kimlik Belgesi 

2- Nüfus Cüzdanı Fotokopisi 

 

Öğrenci İşleri 

5 Dakika 

18 Diploma İşlemleri Geçici Mezuniyet Belgesinin Aslı Öğrenci İşleri 5 Dakika 

19 İş Sağlığı ve Güv. Sertifikası Öğrenci Kimlik Kartı Bölüm Sekreterliği 5 Dakika 

 

 
               Kadir GÜLCÜ                                                                         Prof.Dr.Mehmet AKTEL 

              Yüksekokul Sekreteri               Müdür 
 

 


