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Birimi | Isparta Meslek Yiiksekokulu

Gorev Unvam | Yaym ve Destek Hizmetleri-Teknisyen (Insaat)

Ust Yoneticisi | Yiiksekokul Sekreteri, Yiiksekokul Miidiirii

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gerekli is saglig1 ve giivenligi tedbirlerini almak,

Yiiksekokul miistemilati igerisinde yer alan kap1 ve pencerelerin agma kolu ile kapi kilitlerini
arizalanmasi halinde degistirmek,

Derslik ve amfilerde kullanilan projeksiyon asma aparati ve perdesi ile karartma perdelerinin
montajini yapmak,

Igme suyu, kalorifer tesisat1 ve atik su giderlerinde olusan kiigiik capli arizalar1 gidermek,
musluk veya conta degisimlerini yapmak,

Yiiksekokulda bulunan asansor, klima, jeneratdr vb. periyodik bakimlarini takip etmek,
meydana gelebilecek ariza ve aksakliklar i¢in 6nlemler almak,

Yiiksekokulda yapilmasi planlanan kiiclik onarimlar i¢in ingaat kesif bedeline esas olacak
verileri hazirlamak,

Firma tarafindan gergeklestirilen ingaatin yapim agamast ile kurulacak cesitli ek tesisatin proje
ve sartnamelere uygun olarak gerceklesmesi i¢cin montaj esnasinda nezaret etmek,

Mesleki gelisimi siirdiirmeye yonelik egitimlere katilmak

Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS) hesabini takip etmek,

Miidiirliigiin gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri yapmak,

Verilen gorevleri mevzuata uygun olarak zamaninda ve eksiksiz yerine getirmek,

Sorumluluk alaniyla ilgili konulardaki mevzuat degisikliklerini takip etmek,

Kurum tarafindan islenen (24/03/2016 tarih ve 6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Kullanilmas1 Kanunu
ile tanimlanan) kisisel verileri korunmakla ytikiimliidiir.

6331 Sayil1 s Saglig1 ve Giivenligi Kanunu hiikiimleri uyarinca personelin giivenligi ve saghig
icin alinan tedbirlere uymak,

Yukarida belirtilen gorevlerin; mevcut kanun ve yonetmelikler c¢ergevesinde yerine
getirilmesinde yiiksekokul sekreteri ve yiiksekokul miidiiriine kars1 sorumludur.

Yasal Dayanak

657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

Imar Kanununun 38 inci Maddesinde Sayilan Miihendisler, Mimarlar ve Sehir Plancilar1 Disinda
Kalan Fen Adamlarinin Yetki, Gérev Ve Sorumluluklar1 Hakkinda Yo6netmelik

Hazirlayan Onaylayan

Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii




